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Birim Adi Kurum Dis1 Sinavlar Genel Koordinatorliigii
Alt Birim Ad1 -

Gorev Unvam

Koordinasyon Kurulu Bagkani1

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Rektor

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Kurum Dis1 Smavlar Genel Koordinatorleri, Koordinator
Yardimcilari, Koordinatorliik Sekretarya

Vekilet/Gorev Devri

Rektor Vekili

Gorev Alanm1 / Gorevin Kisa
Tanim

Koordinasyon Kurulu Baskani, Izmir Katip Celebi Universitesi’ nde
kurum dis1 smavlarin diizenlemesi, uygulamasi ve sinav evraklarmin
giivenlik ve gizliliginin saglanmasindan birinci derecede yetki ve
sorumluluga sahip olan kisidir.

Temel Gorev ve

e Koordinatorliik ile ilgili faaliyetlerini planlamak ve bu faaliyetlerin
belirlenen usll ve esaslara gore yiiriitiilmesini koordine etmek ve

lulukl
Sorumluluklar: denetlemek.

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1i gerceklestirme
Yetkileri yetkisine sahip olmak.

Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik Yonetsel
e 2547 Sayih Yiiksek
Ogretim Klanul?una gore | o  Bijlgisayar, o Analitik ve
atanmis orma, yazilim ve ofis sistematik ¢alisma
* Kamu yonetimi/ araglari, disiplinine sahip
biirokrasi kiiltiiriine kullanabilmek. olmak.

sahip olmak.

o Rektor olmak,

e  Yoneticilik niteliklerine
sahip olmak.

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime acik olma
Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢alisma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Etkin yazili ve sozlii iletisim

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozge Kartal Hayri Karaca Prof. Dr. Muhsin Akbag i
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Giiglii hafiza

Hosgoriilii olma

Ikna kabiliyeti

Inovatif, degisim ve gelisime agik
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Muhakeme yapabilme

Miizakere edebilme

Ofis programlarinmi etkin kullanabilme

Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Sabirlt olma

Sorun ¢dzebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Ust ve astlarla etkin diyalog

Zaman yonetimi

Temel diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Diger Gorevlerle Iliskisi

Yasal Dayanaklar 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

TEBLIiG EDEN

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozge Kartal Hayri Karaca Prof. Dr. Muhsin Akbas
Kalite Birim Sorumlusu KummBDn&EﬁﬂmwlmGet-akHKmmdin‘aﬁﬂriMmkhmMr. Kum@ Dis1 Sinavlar Genel Koordinatorii
Betge-DogrotarmertottrS T Est PP Bege Tk AdreshttpsobsThe ettt ER M-S/ Record ConfrrmetronPagefex




